UBND TINH HAU GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CPCD HAU GIANG Dioc 1dp — Tu do — Hanh phiic

Sé: 02/HD-CDCPH Hau Giang, ngay 22 thdng 6 nam 2021

HUONG DAN THOI GIU CHU'C VU

Can cik Ludt vién chirc sé 58/2010/0H12 ngay 15 thang 11 ndm 20]0;
Céin it Ludt 56 52/2019/QHS14 ngy 25 thing 11 ncim 2019 Lugt siva ddi, b3

sung mot $6 diéu ciia Lugt Cdn b, cong chitc va Ludt vién chire;

Can cit Nghi dinh 56 1 15/2020/ND-CP, ngay 25 thing 9 ndm 2020 Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Quyét dinh 56 16/0P-CDCP ngay 14 thdng 01 ndm 2021 ciia Hiéu
truong Trucng Cao ding Cong dong Hdu Giang vé viéc ban hanh Quy ché to
chitc va hoat dong cua Truong Cao dang Cong dong Hdu Giang;

Trudng Cao ding Céng ddng Hau Giang Hudng dan tha tuc xin théi gift
chirc vu cta vién chirc 1anh dao thudc Trudng nhu sau:

1. Pham vi va déi twong ap dung

Vién chirc giir chirc vu lanh dao (trudng, phd phong khoa va tuong duong;
to trudng, to phé cac td chuyén mén) dang cong tac tai céc don vi thuéc Trudng
Cao dang Cong dong Hau Giang.

2. Cac truwong hgp dwoe xem xét gidi quyét thoi giir chire vu

- Vién chirc 1anh dao tur nguyen, chi dong xin théi gilr chirc vy quan ly.

- Do khéng du sirc khde, han ché vé nang luc hodc khéng con du uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vy duoc giao.

- Vi céc ly do chinh déng khéc cta vién chiic.

3. Trinh ty gidi quyét thdi giir chic vu

1. Vién chirc 1anh dao xin théi giit chirc vu viét don néu 1§ ly do xin thoi
gifr chirc vu, glri dén lanh dao phong, khoa, trung tam, céc don vi thuoc Trudng
(theo mau).

2. Phong, khoa va tuong duong hop xem xét, c6 y kién vé viéc xin thoi
gitr chirc vy ctia vién chirc lanh dao; thanh phén du hop gom toan bé vién chire
cua don vi (¢d bién bdn cugc hop).

3. Hb so giri v& phong Tb chirc - Hanh chinh

- Pon xin théi giit chic vu.

- Bién ban hop ctlia don vi (Ngi dung bién ban néu thugn loi, kho khan ciia
don vi khi vién chikc théi giit chirc vy, quyén loi, nghia vu cua vién chirc doi véi
Truong va cua Truong doi véi vién chire. Pé xudt, kién nghi giai quyét cdc van dé
c6 lién quan doi voi vién chire xin thoi viée)
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4. Hi¢u truong xem xét giai quyét

- Khi nhan ¢ hd so tir don vi giri vé phong Té Chl:l'C - Hanh chinh, cheflrp
nhét sau 10 ngay khi nhan du hd so b phén tham muu vé td chic phai trao déi
voi vién chirc xin théi gitt chire vy. Trudong hop vién chirc rat don thi dimng viéc
xem Xét; trudng hop vién chirc khong rat don phong T6 chirc - Hanh chinh tham
muu Hiéu trudng hop xem xét giai quyet.

- Cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay phong Té chirc - Hanh chinh d& xuét tap
thé lanh dao don vi thao luén, bieu quy€t bang phiéu kin. Viéc cho vién chirc théi
gilt chirc vu phai dugc trén 50% tong so thanh vién lanh dao dong y; trudong hop
dat 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

- Thanh phan hop gbm: Ban Gi4m hiéu, dai dién Céong doan, lanh dao
phong T chirc - Hanh chinh, 14nh dao don vi ¢6 vién chuc xin théi gifr chic vu
va vién chirc xin thdi gitt chire vy,

Trén ddy 1a Huéng dan h§3 so, thu tuc xin théi gitr chirc vu 18nh dao, quan ly
cac don vi thude Trudng Cao ding Cong dong Hau Giang,

Trong qud trinh thuc hién néu phat sinh vudng n}éc, cac don vi phan 4nh vé
Trudng (théng qua phong T6 chirc - Hanh chinh) dé tong hop bao cdo Ban Gidm
hiéu xem xét di€u chinh kip thai./
Noi nhin:

- BGH, cac don vi tryc thudc;
- Luu: VT.

Nguyén Hitu Viin



