Quy trinh: PANH GIA VIEN CHUC (QT08)

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

La cin ctr quan trong dé b tri, str dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém,
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat va thuc hién cac chinh sach khac d6i véi vién chiic.

2. Pham vi ap dung

Quy dinh vé nguyén tac, can cu, ndi dung, trinh ty, thu tuc, ti€u chi, tham quyén danh giad va phan loai vién chic hang ndm, dugc ap dung
ddi véi vién chirc quy dinh tai Luat Vién chuec.

1. PINH NGHIA VA CAC TU VIET TAT

1. DPinh nghia (khong c6 dinh nghia)

2. Tir viét tit

TB Thong béo

DS Danh séch

HDbDbGPL VC&NLD Hoi dong danh gia, phan loai vién chtrc va nguoi lao dong
BBH Bién ban hop

Qb Quyét dinh

I11. LUU PO (xem trang 2)
IV. PAC TA(Xem trang 3)
V. BIEU MAU/HUONG DAN (Xem trang 5)
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Quy trinh: Panh gia vién churc

Théng bao

Thuc hién danh gia/xép loai

Luu ho so

= 2.VCva NLDb
P ty danh gia
(=
8 7T\ f
en v h 4
S 3. Céc phong, khoa 4. Y kién cua cap uy
2 t6 chtic hop cung cip
o
< |
£ v
g‘: 5. Y kién cuia nguoi
2 dang dau don vi
3 J
(@)
T Y
(@] 1. Thong bao danh gia, ‘ 6. L3 hd so bao cao ‘ i
= g,’qén ,oa?n 8 - 9. Théng béo két qua
S P ) \— va luu trit hd so
2
o
4
z 8
&) ,czs 7. Hop thong qua
[N
a O
= |
on
g v
; 8. Phé duyét
e
)

Trang 2/5




IV. PAC TA QUY TRINH PANH GIA VIEN CHUC

Bo
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STT u’(ricong N¢i dung cong viéc phan/nguoi phal}{ngu’m Ket qua dat Han‘hoan ;Blel;l
viéc oA phoi hop dwoc thanh mau/ho so
thwe hién A
: ) thwe hién
Thong béo . . )
1 danh gia, Thf)ng b.élo. Yé Vi,éc t‘rién k\hai thuAc hién danh gia, P TC-HC Théng béo Dﬁ}l théljg
phan loai phan loai vién churc va ngudi lao dong. 6 hang nam
VC va NLD Vi?n Ch‘lft'C va .rAlguc‘wi lao dcf)ng tu danh :gié }(ét qué} Céc phong | Céc phong Bén tu Tl‘IAngéy‘ 10 7
2 tw dénh gia hoan thanh nhiém vu dugc giao theo mau cua Nghi khoa khoa danh id dén ngay Mau 03
' dinh 90/ND-CP. g 20/6
T6 chic hop dé nhan xét, dong gop ¥ kién theo
Céc phong trinh t}r: AViéIl’Chl'I'C triAnh bay Péo céo .tu: dénh g%é'l , \ o Tir ngay 20
3 | khoa t8 chirc két qua cong tac tai cudc hop cia don vi, moi nguoi | Cac phong Bién ban dén ngiy BBH
hop tham du cudc hop dong gop y kién. khoa hop 30/6 (Mau 01)
' Cac y kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai
cudc hop.
Y kién cua Cap uy dang cung cdp co ¥ kién bang van ban vé . — T ngay
A 2 . _ Cac Cap u Y kién cu . ~
4 | capuydang | vien chic lanh dao, quan 1y duoc danh gia, phan Céa;énapuiﬁ . ;nq U 30/6dén | MAu 02
clng ¢4p. | Jogi. a PUY 1 ngay 1077
Té chie | Nguoi ding dau bo phan tham khao y kién dong
danh gia, gép ta.iAbu’éC ’2 va b}:l’(')'C 3 : quyét flinh dwémh ,giéj phén Céc phong , I\IAgély 1‘5 DS
5 han loai taj | 1081 Vién chirc thudc tham quyén quan 1y va chiu Danh sach | dén ngay Xz
phan loa1 ta1 ; N ) L , <.z S ,, khoa (Mau s0 4)
don vi trach nhi¢ém trude Hiu trudng vé két qua danh gia, 22[7
' phan loai.
A B : o . y s Ho so danh | Ngay 22 .
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Bio cao két qua danh gid, phan loai cua cac don vi
truc thudc Truong.

T4 chuc C 1z
danh gia, HC)% n%hi d,()ng gop '}'l k‘iél"l ve }(ét flué iénh .giié, pl.lén , \ Danhsach | Ngay 25
han loai tai loai cua cac don vi va ra soat cac di€u kién, minh | HP DG, PL | Céc phong , ., i . DS
Phen 1081 81 | 1ing d6i v6i timg ca nhan, céc trudng hop duge | VCvaNLD | khoa danhgid -\ denngdy | o 55
Hoi nghi cap | g & . g N & ’(,)]3 ' vién chirc 2917
trudng Hoi1 nghi cap don vi dé nghi t‘1ep tuc xem xet.
Ho1 nghi chét danh sach dé nghi Hiéu trudng ra
quyét dinh cong nhan..
Phé duyét H.i’éu tr}ré’ng ky fluyét’ dinh cong nhan két qua danh Hicu trudng Phong TC- Qllyét diPh Ngay 30/7 oD
gia, phan loai vién chirc HC cong nhan
Th@ng béo Thong bao
ketquadanh | o L két qua va
gi, phan rl;hlcl);l;gl:s(; é{;t qua danh gia, xép loai vién chirc va P TH -HC Cacl:< E:;)ng lru trirhd | Ngay 31/7 B
logi va luu g ne, so danh gia
trit ho so vién chirc
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Quy trinh: PANH GIA VIEN CHUC (QT08)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN

STT Tén biéu miu/ hwéng din Ma héa
1. | Danh sach két qua danh gia vién chirc DS
2. | Bién ban hop danh gia, xép loai chét luong vién chuc Mau 01
3. | Nhén xét cua cip uy noi vién chirc cong tac (d6i voi lanh dao don vi) | Mau sb 2
4. | Phiéu danh gia, xép loai chét lugng vién chuc Mau 03
5. | Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chuc (Hiéu truong) Mau 03a
6. | Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chuc (Phd Hiéu truong) Mau 03b
7. | Tong hop két qua danh gia, xép loai chat lwong vién chuc (phong, khoa) | Mau s6 4
8. | Tong hop két qua danh gia, xép loai chat luong vién chuc (Trudng) Mau s6 5
9. | Quyét dinh cong nhan két qua danh gia vién chirc Qb
10. | Thong bao két qua danh gia vién chuc TB

Trang 5/5




