Quy trinh: THUC HIEN TUYEN SINH HANG NAM (QTO02)

|. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich
Huéng dan trinh ty cac budc thuc hién tuyén sinh va xac dinh chi tiéu tuyén sinh trinh
do trung Cfip, cao déng tai Truong Cao déng Cong déng Hau Giang hang nam.
2. Pham vi ap dung
Déi véi tat ca can bo, vién chire va nguoi lao dong trong nha truong.
IL. PINH NGHIA VA CAC TU VIET TAT

1. Pinh nghia (khong c6 dinh nghia)
2. Cac tir viét tat

BGH Ban Giam hiéu

NCKH-HTQT&DN Nghién ciu khoa hoc - Hop tac quéc té va Doanh nghiép
TC-HC T6 chuc - Hanh chinh

TS Tuyén sinh

HDTS Hoi dong tuyén sinh

UBND Uy ban nhan dan

HDKH-DT Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao

I11. LUU PO(Xem trang 2)
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IV.PACTA
B Bo
TT | Bwéc cong viéc Noi dung cong viéc phan/nguwoi ph@l}{ngwm Ket qua Han\hoan ;B'elf
i phoi hop dat dwoc thanh mau/ho so
thuc hién A : :
thuc hién
Dau nim, HDKH-DT cua truong to chuc
Xac dinh chi | cudc hop dé xac dinh chi tiéu tuyén sinh va
1. tieu TS va nganh dao tao chung toan truong trong nam. | HDKH-DT BGH Bién ban
nganh dao tao | Lanh dao nha truong Xin chi tiéu caa UBND
Tinh va giao cho HDTS thuc hién.
Can ct muc tiéu, nhiém vu du kién cua
Pé xuatthanh | HDTS va diéu kién thuc té cua truong, o .
2| \ienHPTS | HDKH-DT dé xuét danh sich céc thanh vien | TPKH-PT | Bophan TS | Danh sach
tham gia HDTS phu hop.
Quyét dinh 20 e A P Phong 20 s
3. thanh lap HDTS Ra quyet dinh thanh Iap Hoi dong tuyeén sinh. BGH TC-HC Quyeét dinh ,
Thang 01
Hop Hoi dong tuyén sinh lan 1 d€ trién khai
4. | Hop HDTS muc tieu, nhigm vu cta Hoi dong tuyen sinh |y rg Bién ban
trong nam va du kién thanh 1ap cac Ban giup
viéc can thict dé hoat dong hiéu qua.
Thanh lap cac | Ra quyét dinh thanh lap cac Ban gilp viéc Phong £ s
> | Ban gilp viéc | can thiét cho Hoi dong tuyén sinh. HDTS TC-HC Quyet dinh
Tién hanh ding ky chi tiéu tuyén sinh cho tat BM/QTO02/
- ;o 1rgra Ien hanh dang Ky chi IEU Tuyen sinn cno ta POLPT/01
6. bang k_}r’; hi tiu ca cac nganh, nghé dao tao véi cac So, Bo BTK BGH Van ban Q

theo quy dinh.
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),(ay d;l'mg' de Tién hanh xay dung tat ca dé an tuyén sinh XA X
an, ké hoach, : X I L bé an, ké
A ; (theo quy dinh), ké hoach tuyén sinh ca nam,
théng bao, £ : S 5 A . hoach,
A thong bao tuyén sinh dang trén trang thong . A .
chuong trinh AN A, o Céc Khoa, | thdng bao,
7. . ~ tin dién tor va phat trén cic phuong ti¢n BTK \
hanh dong, du A . . N 2 Phong chuong
C L -7+ | truyén thong, chuong trinh hanh dong cu the N \ Théana 02
toan kinh phi va . . C ok uiike LiZ . trinh hanh 9
X Lo 1A theo ting dot/thang/quy, dé xuat, kién nghi N
dé xuat, kién s dong, ...
. (néu co).
nghi
8. Phat har]h thong | Phat harlh thgng 'tA)ao }uyFn sm‘h cua nam trén BTK Quan_ly Thong béo
béo trang thong tin di¢n tu cua truong. website
Chuan bi tit ca Lién hé vaoi cac don vi cung uing, co sO san
g A A xuat lam céc vat pham, an pham phuc vu cho Phong KH- | Vat pham,
9. vat pham, an , N PO . ) BTK . 2
2 cac hoat dong tuyén sinh trong nam nhu: to TC an pham
pham . A o X
roi, bang rol, tap gap, poster, ...
Chuén bi tit ca Rf;l San lai teit ca bleu‘ maltho s0 phurc vu Bidumiu | Thang 03
10 oz Xt cong tac tuyén sinh tu phicu dang ky xét BTK A
biéu mau ho so LAY PO PO ho so
tuyén den bao cao tuyen sinh cuoi nam.
A x .~ | Tap huan chuyén mon nghiép vu cho tat ca . o
11. Tap huan nghiép ca nhan, don vi dugc phan cdng nhiém vu ho BTK Cac I\(hoa, Nghicp vy
vu A P Phong TS
trg, thuc hién cong tac tuyen sinh.
12, Thuchientheo | ... 4oan trién khai thuc hién. Cac Ban BTK
nghiép vu nghiép vu
Bao cado két qua thuc hién nhiém vu duoc Thaf‘g 4
A A - A , \ - - dén
Bao céo tinh p.hAa n cong sau kh',ket tr]uc tho glan th}r ©| cacBan Minh .
13| & z, . | hién vé Ban Thu ky. Truong hop khan cap, . BTK , Thang 12
hinh, két qua nghiép vu chung

quan trong béao c§10 truc tiép Chu tich Hoi
dong tuyén sinh dé duoc chi dao kip thoi.
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7 Tong hop tat ca s6 ligu, béo céo tir cac Ban
14, Tong hop nghiép vu trinh Hoi dong tuyen sinh sau moi BTK HDTS Bao céo
dot tuyeén sinh.
B4o cé&o tinh hinh thuc té ghi nhan tir céc
.. .. < |Ban nghiép vu, dé xuat giai phap va xin y L
15.| Bdo cao, d¢ xuat klen chi dao tryc tiép caa Chu tich Hoi déng BTK HDTS Bao cao
tuyén sinh.
16. Chi dao Cln dao czleu_phm cac Ban giup viéc cua Hoi HDTS Qqc B_aAn
dong tuyén sinh. gilp viéc
Sau mdi dot tuyén sinh, Ban Thu ky dé nghi
hop Hoi dong tuyén sinh dé trinh bay két qua
Béo cdo két qua | caa dot va xin y kién vé phuong huéng cho o
17018 theo dot | dot ké tiép. Pong thoi bao céo két qua tuyén BTK HDTS Bao cao
sinr] cua tirng dot 1€n céc trang nghiép vu
tuyén sinh (theo quy dinh)
Chuyén ho so | Chuyén hd so nhap hoc cua tat ca hoc sinh, X : s .
18.] nhap hoctitng | sinh vién vé Phong Quan Iy Pao tao theo BTK Phpng Quan- | Ho so nhap
. PO ly Pao tao hoc
dot tung dot tuyén sinh.
19 Luu Luu trit tit ca hd so nhap hoc theo quy dinh Phong Quan
' T y G 1y Pao tao
V. BIEU MAU/HUONG DAN
STT Tén biéu mau/ hwéng din M4 hoa
1. | Dang ky chi tiéu tuyén sinh hang nam BM/QT02/PQLDT/01
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