UBND TINH HAU GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CPCP HAU GIANG DPéc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Panh gia, xép loai chit lwgng vién chic va nguoi lao dong
Truong Cao ding Cong dong Hau Giang
(Kém theo Quyét dinh s6 :336 /OP-CDCP ngay 12 thang 6 nam 2023
ciia Trwong Cao ding Céng dong Hdu Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh vé nguyen tac, tiéu chi, tham quyen trinh ty, thu tuc
danh gia, xép loai va sir dung két qua danh gia, xép loai chat luong vién chic va
ngudi lao dong hang nam tai Trudng Cao dang Cong dong Hau Giang.

2. Béi tuong ap dung

Vién chutc va nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong khong xac
dinh thoi han va c6 thoi han (trir hop dong vu viéc) tai Truong Cao dang Cong
d6ng Hau Giang.

Pi¢u 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dgng

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né ' nang, tru dap, thién
vi, hinh thirc; thudng xuyén, lién tuc, bao dam dung thim quyén quan 1y, danh gia
vién chirc, nguoi lao dong.

2. Viéc danh gia, Xép loai chat lugng phai can ctr vao chire trach, nhiém vu dugc
giao va két qué thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém cu thé;
chat luong san phém, tién do, mac d6 hoan thanh cong viéc va thai do thuc hi¢n
cong viéc; dbi véi vién chirc lanh dao, quan 1y phai gin véi két qua thyc hién nhiém
vu cua don vi dugc giao quan ly, phu trach.

3. Vién chure, nguoi lao dong c6 thot gian cong tac trong nam chua da 06
thang thi khong thuc hién viéc dénh gia, xép loai chat lugng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Vién chure, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cia
phap luat trong niam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung
khong xép loai chat lwong & muc hoan thanh tét nhiém vu tro 1én.

Vién chirc, ngudi lao dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat
thi két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat luong cia thoi
gian lam viéc thuc té ciia nim do.

4. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong duoc sir
dung 1am co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat luong dang vién; 1a co
s& danh gia, xép loai chat luong tap thé va nguoc lai.
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5. Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh sb lugng vién chuc, nguoi lao
dong (ké ca vién chire 1anh dao, quan ly cac cap) duoc x&p loai “Hoanthanh Xuat
sac nhiém vy” khong vuot qua 20% s6 dugc xEp loai “Hoan thanh t6t nhiém vy~
theo tirng nhoém dbi tugng cd vi tri, vai tro, chirc ning, nhiém vu tuong dong
Truong horp, ¢6 nhiéu nguoi dat trén 90 dlem thi lay nguoi co s6 diém tur ' caoxuong
thap, néu co nhleu nguoi bang diém thi cap c6 tham quyén xem xét quyét dinhtrén
co s danh gi4 téng thé vién chirc, ngudi lao dong.

6. Phong, khoa va tuong duong c¢6 duoi 05 vién chirc, nguoi lao dong; dudi
05 1anh dao thi chon 01 dé xép loai chat luong “Hoan thanh xuét sic nhiém vyu” néu
du diéu kién.

7. Mirc xép loai chat luong cta ngudi dimg dau khong dugc cao hon mirc
xép loai cua tap thé 1anh dao, quan ly do minh dung dau.

8. Piém ¢ myc 6 phu lyc 1 va diém ¢ muc 6.2 phu luc 2 va 2a (Sdng kién trong
trién khai thuc hién cong viéc chuyén mon theo chirc nang, nhiém vu duoc giao).
Sang kién nay phai dugc Hoi ddng Sang kién cap co so trd 1én cong nhan. Riéng
dbi voi ddi twong 1 nguoi lao dong theo Nghi dinh 161/2018/ND-CP thi sang kién
trong trién khai thuc hién cong viéc do lanh dao don vi quan Iy nguoi lao dong danh
gia va cong nhan.

Picu 3. Thoi diém danh gia, xép loai chat hrong hang nim ddi véi vién
chirc, nguwoi lao dong

1.Vi¢éc danh gia, Xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong dugce thuc
hién theo timg nim cong tac vao thoi diém két thuc nam hoc.

Déi voi vién chitc chuyén cong tac thi don vi méi c6 trach nhiém danh gia,
xép loai chit luong. Trudng hop cong tic & don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai
két hop vé6i ¥ kién nhan xét ctia don vi cii, trir trudong hop khéng con don vi ci.

2.Tai thoi diém dénh gia, xép loai chat lugng, trudng hop vang mit c6 1y do
chinh dang hodc nghi ém, nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat, vién
chtrc, nguoi lao dong co6 trach nhiém Iam bao cao tu danh gid, nhan muc xép loai
két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao, giri don vi dang cong tac dé
thuc hién viéc danh gia, Xép loai chat luong theo quy dinh.

Picu 4. Str dung két qua danh gia, xép loai vién chirc, nguwoi lao dong

1. Két qua danh gid, xép loai chat lugng vién chirc 1 can cir dé bo tri, sit
dung, dao tao, boi du:0’ng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, bo nhiém, mién nhi¢m, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, tinh
giam bién ché, danh gia va Xep loai chat lugng dang vién va thuc hién cac chinh
sach khac d6i voi vién chuc, ngudi lao dong.

2. Vién chuc, nguoi lao dong khdng hoan thanh nhiém vu 02 ndm lién tiép
thi Nha tru:ong c6 quyen don phuong cham dut hop dong lam viéc.

Piéu 5. Trach nhiém danh gia, xep loai vién chirc, nguoi lao dong
1.Hi€u truong co6 trach nhiém t6 chuc viéc danh gid, xép loai vién chiic va
nguoi lao dong toan Trudng.
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2. Trudng cac don vi cb trach nhiém t6 chtrc danh gia, xép loai vién churc va
ngudi lao dong thudc don vi theo phan cdp quan 1y ctia Hiéu trudng va chiu trach
nhiém trudc Hiéu truong vé két qua danh gia.

3.Hiéu truong do cap c6 thim quyén ra quyét dinh bod nhiém t6 chtrc ddnh
gia, xép loai.

Piéu 6. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng, truong
hop vién chuc, nguoi lao dong khong nhat tri voi két luan danh gia, xép loai chat
luong thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do Hiéu truong giai quyét.

Chuong 11
TIEU CHI XEP LOAI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 7. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwgng vién chirc, nguoi
lao dong

1. Chinh tri tu tudong (5 diém)

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cta Pang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nude va cac nguyén tic t chirc, ky luat ciia Pang, nhat 12 nguyén tic
tap trung dan chu, ty phé€ binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trudec moi khéd khan, thach thire;

c) Pit loi ich ctia tap thé 1én trén loi ich c4 nhan;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng
Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban ctia Pang, Nha nuéc;

2. Pao duc, 16i song (5 diém)

a) Khong tham 6, tham nhing, ti€u cyc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 161 sdng, tu dién
bién, tu chuyen hoa;

b) Co 16i séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) Cé tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chire, don vi trong sach, virng manh;
d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung vi tri cong tac ctia minh dé tryc loi.
3. Tac phong, 1& 16i lam viéc (5 diém)

a) Co trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hi¢n nhi¢m vy;

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén tic;
c¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vuy;

d) Co thai d6 dung muc va phong cach ung x1r, 1€ 161 lam viéc chuan muc,
dap ung yéu cau cua van hda cong vu.



4.Y thire to chirc ky luat (5 diém)

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo cdo day du, trung thue, cung cap thong tin chinh x4c, khach quan vé
nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hiép churc trach, nhiém vu duoc giao va
hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi vai cap trén khi dugc yéu cau.

5. Cai cach hanh chinh va tng dung céng nghé théng tin (10 diém)

a) Khong c6 phan anh vé tinh than, thai d6 phuc vu; c6 sang lgién, giai
phap méi trong thuc thi cong vuy; tham gia nghiém tic cac khoéa boi dudng
chuyén mén, nghiép vu.

b) Lap va giao ndp hd so dién ttr, hoan thanh ding quy dinh.

6. Nang luc lanh dao, quan 1y va két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu
duoc giao

6.1. Péi voi vién chirc, nguoi lao dong khong giit chic vu lanh dao, quan
ly (70 diém)

Khéi luong, tién do, chat luong thuc hién nhiém vu; kha ning giai quyet
nhiém vu c6 tinh chat, mirc 4 phre tap; tinh chii dong, sang tao; tinh than phéi
hop, hop tac.

Tinh than hoc tip nang cao trinh do; tham gia cac khoa dao tao, két qua
hoc tap.

6.2. Bbi véi vién chirc gitr chire vu lanh dao, quan Iy (70 diém)

a) Nang luc lanh dao, quan 1y (20 diém)

Co trinh d¢, kién thtrc, kinh nghiém, k§ ndng lanh dao tap thé thuc thi nhiém
vu hiéu qua.

C6 tu duy d6i moi; co tam nhin khach quan; c6 phuong phap 1am viéc
khoa hoc; c6 nang luc tong hop; c6 kha nang phan tich, du bao tinh hinh; néng
luc thu’c, tién, cu thé hoa va lanh dao, chi dao, t0 chic thuc hién cé hiéu qua
duong 161, chu truong, chinh sach ciia Pang, Nha nudec.

Déam nghi, ddm }a‘lm, dam chiu trach nhiém, dam dot pha; dam ddi mai,
sang tao, ddm duong dau véi kho khan, thir thach vi loi ich chung.

C6 kha nang phat hién mau th’u?m,, manh dan dé xuat giai phap thao gd.
Guong mau, quy tu, tap hop, doan két; tién do va ty 1¢ hoan thanh cong viéc.

b) Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (50 diém)

S luong, khdi luong cong viéc dugce giao; két qua :[hl_J:c hiér} nhiém vu
Cf}a co quan, don vi, linh vuc dugc phan cong phu trach; tién dg, chat luong va
két qua dat dugc.

Sang kién trong trién khai thyc hién cong viéc chuyén mén theo chic nang,
nhiém vu dugc giao.
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Diéu 8. Mitc xép loai chit lwgng vién chirc, nguoi lao dong
1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu.

2. Hoan thanh t6t nhi¢m vu.

3. Hoan thanh nhiém vu.

4, Khong hoan thanh nhiém vu.

Dieu 9. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc, nguwoi lao dong ¢ mirc
hoan thanh xuat sac nhiém vu

1. Vién chirc, ngudi lao dong khong giir chire vu quan 1y: C6 tong sd trén
90 diém dén 100 diém, trong d6 khong cd ti€u chi nao bi 0 diém va dat hi€u qua cao
cac ti€u chi sau day thi xép loai chat luong & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu.

a) Thyc hién t0t cic quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khodn 3, khoén 4, khoan
5 va khoan 6.1 Diéu 7 Quy ché nay.

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bao ddm dung tién do, chat luong,
hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhi€ém vy hoan thanh vugt muec.

c) Cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh dé sb 1u’0‘ng vién chirc va nguoi
lao dong dugc xép loai * ‘Hoan thanh xuat sic nhiém vy’ > khong vugt qua 20% so
duogc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” theo tirng nhom dbi tuong nhu sau:

- Giang vién, giao vién va tuong duong.
- Vién chtic cac Phong, Trung tim, Truong Mam non thyuc hanh va trong duong.
- Nguoi lao dong theo Hop ddng Nghi dinh 111/2022/ND-CP.

Khi tinh ty 18 s6 1é tir 0,74 1am tron xudng, tir 0,75 1am tron 1&n. Két qua xép
loai Hoan thanh Xuat sac nhi€ém vu ctia don vi x€p thir ty vu tién tir cao xudng thap.

Ho§1 dong xem xét cd nhan Hoan thanh Xuat sac nhiém vu doi voi cac don vi
de nghi c6 s6 du. (Pon vi nao dé nghi dung ti ¢ quy dinh gitr nguyén ket qua cua
don vi dé xuat).

2. Vién chirc giir chirc vu quan ly: C6 tong s6 trén 90 diém dén 100 diém,
trong d6 khong c6 tiéu chi ndo bi 0 diém va dat hiéu qua cao céc tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh xuét sic nhiém vu.

a) Thuc hi¢n tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan
5 va khoan 6.2 Diéu 7 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh dung
tién d0, bao dam chat luong, hi¢u qua cao;

¢) PBon vi hoac linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi ti€u, nhiém vy, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vu tro 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tot va hoan thanh
xuét sic nhiém vuy.
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d) Cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh dé sb luong vién chirc lanh dao
duoc xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vyu” khong vuot qua 20% s6 duge xép
loai “Hoan thanh t&t nhiém vu” theo timg nhém d6i twong nhu sau:

- Hiéu truong do Hoi dong danh gia, Xep loai vién chie va nguoi lao dong
Tru’O'ng CDCD Héu Giang nhén xet, gop ¥ dé xuat mirc xép loai giri vé cap trén
danh gia xép loai theo quy dinh.

- Cac pho Hiéu truong do Hoi dong danh gia, xép loai vién chic va nguoi lao
dong Truong CDCP Hau Giang nhan xét, gop ¥ xép loai theo quy dinh (xép loai xudt
sdc khéng qud 20%).

- Truéng cac Phong, Khoa, Trung tam, Truong Mam non thuc hanh, Cha
tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién va twong duong don vi dé xuat dé Hoi
doéng xem xét, nhung phai thong qua béo cao thuc hién nhiém vu dé Hoi dong c6 y
kién nhan xét, gép ¥.

- Pho cac Phong, Khoa, Trung tim, Truong Mam non thuc hanh, Phé Chu tich
Cong doan, Pho Bi thu Poan Thanh nién va tuong duong. Déi véi cap phd mdi don
vi chi dé xuat 01 nguoi dé Hoi dong xem xét, nhung phai thong qua bao cdo thuc
hién nhiém vy dé Hoi dong c6 ¥ kién nhan xét, gop ¥.

Piéu 10. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc, ngwoi lao dong & mirc
hoan thanh tét nhiém vu

1. Vién chirc, ngudi lao dong khéng giir chirc vu quén Iy: C6 tong so trén
80 diém dén 90 diém va dat hiéuqua cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
murc hoan thanh tot nhiém vu.

a) Dap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4,
khoan 5 va khoan 6.1 Biéu 7 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bao ddm ding tién dd, chat luong,
hiéu qua tot.

2. Vién chirc giir chirc vu quan ly: C6 tong so trén 80 diém dén 90 diém va
dat dugc hi€u qua céc ti€u chi sau day thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh tot
nhiém vu.

a) bap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4,
khoan 5 va khoan 6.2 Biéu 7 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dbng lam viéc da ky
ket theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién d, bao dam chét luong, hiu qua tét;

c¢) PBon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vy, trong do it nhat 80% hoan thanh dung tién dg, bao dam chat luong;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhi€m vu tr¢ 1€n, trong d6 it nhat 70% hoan thanh t6t hoac hoan thanh
xuat sac nhiém vu.
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Piéu 11. Tiéu chi xép loai chit lwong vién, nguoi lao dong chic & mic
hoan thanh nhiém vu

1.Vién chirc, nguoi lao ddng khong giir chire vu quan ly: Co tong sb tir 50
diém dén 80 diém va hoan thanh nhiém vu muc trung binh céc ti€u chi sau day thi
x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu.

a) Dap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
khoan 5 va khoan 6.1 Biéu 7 Quy ché nay;

b) Céc ti€u chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két,
theo k& hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong do6 co6
khong qua 20% ti€u chi chua bado dam chat luong, tién dd hodc hiéu qua thap.

2. Vién chire giir chire vu quan ly: Co tong s6 tir 50 diém dén 80 diém va
hoan thanh nhiém vu muc trung binh cac ti€u chi sau day thi xep loai chat lugng &
muc hoan thanh nhiém vu.

a) Dap tmg cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4,
khoan 5 va khoan 6.2 Diéu 7 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két,
theo ke hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong dé co6
khong qué 20% ti€u chi chua bao dam chat luong, tién d§ hodc hi¢u qua thap;

c¢) Pon vi hodc linh vyc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vuy;

d) Co it nhat 70% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Piéu 12. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc, ngudi lao ddng & mic
khong hoan thanh nhiém vu

1.Vién chire, ngudi lao dong khong giir chirc vu quan 1y: Co tong sd dudi
50 diém hodc c6 mdt trongnhiing han ché sau day thi xép loai chat Iuwgng ¢ mirc
khéng hoan thanh nhiém vu.

a) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur 1y ky luét trong
nam danh gia.

b) C6 biéu hién suy thoai vé tu twéng chinh tri, dao durc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

¢) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodac theo cong viéc cu theé dugc giao chua bao
dam tién d9, chat luong, hi¢u qua;

2. Vién chire giit chire vu quan lIy: C6 tong sé dudi 50 diém hodc c6 mot
trongnhirng han ché sau day thi xép loai chat lwong & mirc khéng hoan thanh nhiém
VUL

a) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xtr 1y ky luat trong
nam danh gia.
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, b) Co l;)iéu hién suy thoai vé tu t}réng cl}inh tri,‘ dao duc, 16i séng, ty dién

bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

¢) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam
viéc dﬁr ky két, t}leo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién dg, chat lugng, hi€u qua;

d) Bon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

e) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y tryc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr Iy theo quy dinh cta phép luat.

‘Diéu 13. Phin cong cac don vi cung cap cac thong tin, minh chirng cho
H¢i dong danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc, nguwoi lao dong

1. Cac khoa, trung tdm cung cip thong tin vé hoat dong dao tao, minh ching
viéc thuc hién nghia vy nghién ctru khoa hoc, bién soan bai giang, gido trinh, giang
day va cac nhiém vu khac cua giang vién thudoc don vi minh quan ly.

2. Phong Khao thi - Kiém dinh chat lugng cung cap s6 gid quy doi cong tac
coi thi, cham bai...Céc sai pham vé quy cheé thi.

3. Phong Nghién ctru Khoa hoc hop tac Québc té va Doanh nghiép cung cap
ket qua cong nhén sang kién kinh nghiém, cong trinh nghién ctru khoa hoc, bai bao
duogc dang tai tai HO1 thdo cap Trudng, trén cac tap chi khoa hoc.

4. Phong Quan 1y dao tao cung cap thong tin vé tong hop sb gio giéng, hoc
tap, di thyc tdp doanh nghi¢p cua giang vién, vién chirc quan ly; thong tin vé viéc
tham gia cong tac tuyén sinh, xay dyung, diéu chinh chuong trinh dao tao, ho so s6
sach, két qua kiém tra giam sat cac hoat dong day va hoc, vi pham vé thuc hién quy
ché dao tao.

5. Cac phong chitc ning khac cung cip thong tin theo chirc ning, nhiém vu
dugc giao.
6. Cac t chuc doan thé cung cap thong tin lién quan dén thyc hién hoat dong
phong trao.
Chuong Il1 '
TRINH TU, THU TUC, HO SO DANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG VIEN CHUC,NGUOI LAO bONG

Piéu 14. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chét lwgng vién chirc, nguoi
lao dong

1. B6i véi vién chirc 13 nguoi dimg dau va cip phé cua ngudi dung dau:

a) Vién churc tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chirc 1am béo céo ty danh gia, mic xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau so6 03 va phu luc 02a.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T chie cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia dbi
v6i vién chirc. Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chirc cua don vi.
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Vién chtrc trinh bay bdo céo tu danh gié két qua géng tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gdp v kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Nguoi quan 1y truc tiép co ¥ kién nhan xét, danh gia déi véi vién chirc, gui
Hiéu trudng xem xét, danh gia, xép loai.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia ctia cap uy dang don vi noi vién chirc cong tac.

2. Béi véi vién chirc, ngudi lao dong khong gitr chire vu quan 1y:

a) Vién churc, nguoi lao dong tw danh gia, xép loai chat lugng

Vién chure, nguoi lao dong lam bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 va phu luc 01.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc, nguoi lao dong

T6 chic cudc hop tai don vi noi vién chire, nguoi lao dong cong tac dé nhan
X(:':t, danh gia} doi voi1 vién chure, ngudi lao dong. Thanh phan tham du cude hop bao
gom toan thé vién chure, nguoi lao dong cia don vi.

Vién chirc, nguoi lao dong trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai
cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Nguoi quan 1y tryc tiép ¢6 ¥ kién nhan xét, danh gid dbi voi vién chire, giri
Hiéu truong xem xét, danh gid, xép loai.

Luu y: Trong cuoc hop danh gia vién chirc cac don vi phong khoa phdi lén
lich va moi Ban Giam hiéu phu trach tham du.

3. P6i véi Hiéu trudng va cac phé Hiéu trudng:

a) Vién churc ty danh gia, xép loai chat luong

Vién chirc lam bao cao ty danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chure
trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 03a doi véi Higu trudng, 03b doi véi pho
Hiéu trudng va phu luc 02.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

Nhan xét danh gia vién chuc tai cude hop Hoi déng danh gia Xép loai chat
luong vién chirc cua Truong.

Vién chure trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop

Nguot quan ly truc t1ep coOy klen nhan xét, danh gia ddi voi vién chire gui
cap c6 thAm quyén danh gia xem xét xép loai. (Poi vdi hiéu trieong)

¢) Lay ¥ kién nhan xét, danh gi4 ctia cap uy dang don vi noi vién chtic cong tac.

Piéu 15. Hi dong danh gia, xép loai chat lwgng vién chire, ngudi lao dong

1. Ho1 déng c6 nhiém vu xem Xé:[, dé xuét viée dér}h gia, xép loai chat luong
vién chuc, nguoi lao d(f)r}g trén co so két qua danh gié, XEp lpai,cﬁa cac don vi the;o
cac quy dinh tai Quy che nay. Truong hop c6 y kién khac vé két qua danh gia, xép
loai & cac don vi, HO1 dong s€ xem xét va cho y kién.



10

2. Trén co so y kién dé xuat cua Hoi dong, Hiéu trudng quyét dinh két qua
danh gia, x€p loai chat lugng d61 vdi vién chure, nguoi lao dong.

3. Thanh phan Hoi dong s6 1é. Gom:

- Hi¢u truong cac Pho Hiéu trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu BPoan Truong
va dai dién 1 so phong, khoa co lién quan.

- Thu ky 1a vién chie phong Té chirc - Hanh chinh.

- Moi cac don vi con lai bao cao thanh tich cua vién chirc cho Hoi d?)ng.

- Hoi déng binh xét danh hiéu Hoan thanh Xuat sic nhiém vu bang hinh thirc bo
phiéu Kin.

4. Trinh tu tién hanh

- Béo cdo két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao dong
cua cac don vi.

- Hoi nghij dong gop v kién vé két qua danh gia, xép loai cua cac don vi, dbi
chi€u céc diéu kién, minh chimng vi tung cé nhan.

- Hiéu truong quyét dinh két qua danh gia, xép loai chat luong vién chic,
nguoi lao dong.

- Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong vién chic, ngudi lao dong
dén toan b vién chirc trén vebsite Truong. Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir
ngay dang thong bao cac don vi ca nhan khong nhat tri voi két luan danh gia, xép
loai chat lugng thi c6 quyen kién nghi (kién nghi thong qua phong T6 chire - Hanh

chinh), néu khong c6 kién nghi Hiéu trudng sé ra quyét dinh cong nhan két qua va
luu trir theo quy dinh.

Piéu 16. Tiép nhén, luu giir ho so danh gia, xép loai chat lrong vién chirc,
nguwoi lao dong
~ 1.Céc phong, khoa, cac don vi chirc nang thuoc Truong guri hd so danh gia,
xep loai chat lugng vién chure, nguoi lao dong ve Phong To chire - Hanh chinh bao
gom:
-Bién ban hop danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, nguodi lao dong cua don
vi (Mau 01).
N -Y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang don vi noi vién chiic cong tac
(Mau 02).
- Phicu dénh gia, xép loai chat lugng vién chirc (Mdu 03) va Phiéu danh gia,
cham diém, x&p loai chat luong vién chirc (Phu luc 01 va phu luc 02a) .
- Bang tong hop danh gia vién chuc (Mau 04)
- Cac minh chtng vé khoa hoc (néu co).

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém quan 1y toan bo hd so danh
gia, x€p loai chat lugng vién chuc cua Truong. Gom,;

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

- Phiéu danh gi4, xép loai chat luong vién chuc;
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- Phiéu danh gia, chim diém, xép loai chét luong vién chirc (Phu luc 01 va
phu luc 02a)

- Nhén xét ctia cAp iy noi cong tac (néu cb);

- Mau s6 5 va Mau sb 6.

- Thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng ctia Hiéu trudng;

- H6 so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chirc (n€u ¢o);

3. Cac don vi ¢6 trach nhiém quan 1y hd so dénh gia, xép loai vién chuc cua
don vi minh.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Piéu khoin thi hanh

1. Trong qué trinh thuc hién Quy ché néu c6 phét sinh cac quy dinh khac s&
ap dung van ban c6 tinh phép 1y cao hon.

2. Trudng cac don vi ¢6 trach nhiém t6 chic danh gia, xép loai vién chirc va
ngudi lao dong thudc don vi minh theo quy dinh tai Quy ché nay, cic quy dinh
riéng ctia cac phong, khoa phi hop vaéi tinh hinh thuc té ciia don vi minh va cung
cép‘ cac thong tin lién quan dén viéc danh gia, xép loai vién chirc (theo quy dinh tai
Dieéu 13).

7 4. Phong Tb chue - Hanh Chinh tiép nhan, thAm dinh hd so cta cac don vi,
tong hop, Iuu gilr két qua danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong ciia Truong
theo quy dinh.

5. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé chua rd, phat sinh hoic vuong

mic dé nghi 1anh dao cac don vi phan anh kip thot v6i Hiéu truong (qua phong T6
chtrc - Hanh chinh) dé nghién ctu, trao doi giai quyét ./.
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DANH MUC

BIEU MAU PANH GIA VA XEP LOAI VIEN CHUC
TRUONG CAO PANG CONG PONG HAU GIANG
(Kem theo Quyét dinh so  /OD-CDCD ngay  thang 6 nam 2023 cua Hiéu

triwong Trwong Cao dang Cong dong Hdu Giang)

Mausbé 1 | Bién ban hop danh gia, xép loai chat luvong vién chirc
Mau s6 2 | Nhan xét ctia cdp Gy noi vién chirc cong tac (doi vdi lanh dao don
Vi)
M3au s6 3 | Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chirc
Mau sé 3a | Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chuc (Hiéu trucng)
Mau s6 3b | Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chic (Phé Hiéu trudng)
Miu sé 4 Tong hop két qua danh gia, x¢p loai chat lwong vién chirc (phong,
khoa)
Miu sb 5 Tong hop két qua danh gia, xEp loai chat lugng vién chire (Phong
TC-HC)
Miu sé 6 Bao cao két qua danh gia, xép loai chat luong vién chitc nim hoc
202....-202... (Phong TC-HC)
Phu luc 01 Phiéu danh gia, chim diém, Xép loai chét lugng vién chuc khong
i gilr churc vu 1anh dao, quan ly nam hoc 20...- 20..
Phu luc 02 Phiéu danh gia, chim diém, Xép loai chét luong vién chirc gitr chirc
i vu 1anh dao, quan 1y nim hoc 20...- 20.. (Ban Gidm hiéu)
Phu luc 022 Phiéu dénh gia, chim diém, xép loai chat lugng vién chirc giir chic
T vu lanh dao, quan Iy ndm hoc 20...- 20.. (Lanh dao phong/khoa)
Phu Tuc 03 Céc diéu kién uu tién dé xem xét danh gid vién chure hoan thanh

xuat sac nhiém vu
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